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INomor SOP . SOP/AP/iCG
PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG  lftangge! Pembuatan |- 2 Desember 2017
JL. Ir. Soekarno-Hatta No. 117 Tanggal Revisi : 09 Oktober 2018
Tulungagung - 66261 Tanggal Efeklif . 09 Oktober 2018
Disahkan cleh . Ketua Pengadilan Agama Tulungagung
SOP Prosedur Pemanggilan Para Pihak
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 fentang Kekuasaan Kehakiman; 1. §1 Sederaiat;
Undang-undang nomor 7 tahun 1089 tentang Peradilan Agama yang diubah dengan||2. SMA Sederajat yang memahami pala bindalmin;
Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang nomor 50 tahun 2009;
3 Permenpan RB Nomor : 35 Tahun 2072 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;
4 Pasal 200 RO;
5 HKeputusan Kelua Mahkamah Agung RI Nomor | KMA/OB1/3KAS tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;
6 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012 tentang
Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
7 8K Dirjen Nomor 0915/DjA/MHM.25/SKAN/2014 Tentang Naskah Standar SOP
Penyelesaian Perkars;
8 SNI IS0 8001:2015 Klausul 8.5
9 Buku Pedoman Prakilis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama
|Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Mekanisme Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
(SOP/API04) Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama danj
2. SOP Penetapan Majelis Hakim (SOP/AP/08) Peraturan-Peraturan;
3. SOP Penugasan Panitera Pengganti (SOP/AP/OT)
4. S0P Penunjukan Jurysita/Jurusita Pengganti (SOP/AP/08)
5. 80P Penetapan Hari Sidang (SOP/AP/09)
[Peringatan Pencatatan dan pendataan
- . - . : Relaas Panggilan, FM/AFR/M0/01, FM/ARM0/02,
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AP/10/03. FMIAP/10/04 FM/AR/ 0/05
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Js! . |Koordinator Persyaratan /
i Kasir i
JSP ki Panggilan Periengkapan WK Otpgl
1 |Memerintahkan untuk ‘ PHS dan Berkas | 10 mnt Instrument Panggilan
memanggil para Pihak Q Perkara (FMAAPRI10/01)
2 |Mencatat daflar pihak vang L 4 Instrument 10 mnt | Buku Agenda Pemanggilan
akan dipanggil (nomor perkara) Pangailan
3 [Menyerahkan Instrument| & r Insfrument 10 mnt | Permintaan Biaya Panggilan
panggilan ke kasir Panggilan
4 |Membayar biaya panggilan dan : v Permintaan Biaya | 5 mni Bukti Penyerahan Uang
membuat kwitansi pembayaran Panggitan Panggitan/Kwitansi
|biaya panggilan (FM/AP/10/02)
5 [Menyerahkan surat panggitan g Bukti Penyerahan | 5mnt | Relaas panggilan P Pertama
sidang é Uang {EM/AP/10/03), Relaas
§ Panggilan/Kwitansi panggilan T Pertama
{(FAMVAP/10/04), Relaas
panggilan Voluntair Pertama
{FM/AP/10/05)




Kode Formulir : FM/AP/10/01
Tel Pembuatan - 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif :09/10/2018

PANGGILAN

Perkara Nomor: ........................ Pet- ;_:
3.
a. Tanggal Sidang L e ereeeeeeeeeeiesteaseeaeeseiseeeeeetesaresnnnaiieaeeretereerrennrn—
b. Panggilan untuk : a. Pemohon/Pengggat
b. Termohon/Tergugat
c. Saksi/Sakst Ahli
d. Lain-lain ........c.cceeeiee
¢. Nama Jurusita/PA lain Y e S T e S T S P O S
d. Ongkos Panggilan 1 R e T
e. Tanggal Pemangilan/Surat & ..o e
f. Jenis Panggilan = ————————_————

Ketua Majelis

Keterangan:

Lembar ! untuk Kasir
L.embar Il untuk Jurusita



Keode Formulir ; FM/AP/10/02
Tel Pemmbuatan = 12/122017
Tel Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

KWITANSI

Kwitansi No. :

Sudah terima dari : Bendahara PengadilanAgama ........................

i

Jumiah Uang =

Buat Pembayaran »  Ongkos Panggitan .............. Perkara Nomor:...............

Yang Menerima
Jurusita Pengganti

Terbilang




Kode Formulir : FM/AP/10/03
Tgl Pembwatan : 012/12/2017
Fgl Revisi : 09/10/2318
Tgl Efektif + 09/10/2018

RELAAS PANGGILAN
Nomor ...,

Pada hari ini ...ccocevveniiniecnn, tanggal .........ccoeieiii 2= |7
sebagai Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama ........................ atas
perintah ketua majelis dalam perkara ................... tanggal ..............

TELAH MEMANGGIL.
.................... , tempat dan tanggal lahir ............, agama Islam, pekerjaan
..., Pendidikan ................ , tempat kediaman di Desa
............... Kecamatan .............. Kota/Kabupaten ..................
sebagal .................. ;
agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama ........................ pada
Hari/Tanggal -
Pukul S s e B ST
Tempat T S T T T
untuk pemeriksaan perkara .............ccoininnl antara:
........................ sebagal ..........ccoiieeiiinl]
Melawan
........................ sebagai .................oo.l)

Panggilan ini saya laksanakan di tempat tinggal/kediaman yang dipanggil dan
di sana saya

Selanjutnya diberitahukan kepadanya bahwa dirinya dapat membawa saksi -
saksi untuk didengar kesaksiannya dan membawa surat - surat yang akan diajukan
sebagai bukti dalam perkaranya yang waktunya akan diberitahukan kemudian ;

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai
relaas panggilan ini;

Demikian relaas panggilan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta

Jurusita Pengganti

.................................................................................



Kode Formulir : FM/AP/10/04
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/16/2018
Tgl Efekiif : 09/10/2618

RELAAS PANGGILAN
Nomor ...

Pada hari ini ........ccococcoveee. tanggal ... SAYA .oeiiiiiiiaiieaanas
sebagai Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama .......................... atas perintah
ketua majelis dalam perkara Nomor .......................... tanggal .......cccererrreeee.

TELAH MEMANGGIL
.................... , tempat dan tanggal lahir ............, agama Islam, peketaan
............. , Pendidikan ................, tempat kediaman di Desa
............... Kecamatan .............. Kota/Kabupaten .....................
sebagai .................. 5
agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama ......................... pada :
Hari/Tanggal PR s me e et
Pukul e
Tempat e T R T ST S S S B S
untuk pemeriksaan perkara .......................... antara:
................................ sebagai ......................
Melawan
................................ sebagai ................oo]

Panggilan ini saya laksanakan di tempat tinggal/kediaman yang dipanggil dan

di sana saya

........................................................................................................................................

Selanjutnya saya telah menyerahkan kepadanya sehelai salinan surat
................... yang diajukan oleh __..._._..._._... dan diberitahukan kepadanya bahwa
dirinya dapat menjawab secara lisan atau tertulis, jika jawaban itu tertulis harus
ditanda tangani sendiri atau oleh kuasanya dan jawaban itu diajukan pada waktu
sidang tersebut serta dapat membawa saksi-saksi untuk didengar keterangannya
dan membawa surat-surat yang akan digjukan sebagai bukii dalam perkaranya yang
waktunya akan diberitahukan kemudian;

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai
relaas panggilan ini ;

Demikian relaas panggiian ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta

Jurusita Pengganti

--------------------------------------------------------------------------------



Kode Formulir : FM/AP/16/05
Tgi Penbuatan : 12/12/2017
Fgl Revisi : 09/10/2G18
Tgl Efektif : 09/10/2018

RELAAS PANGGILAN

Pada hari ini ..o tanggal ...l SAY2 ..iiieeeeian.s
sebagai Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama .................. atas perintah ketua
majelis dalam perkara Nomor ............................... tanggal ...

TELAH MEMANGGIL
agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama .................. pada :
Hari/Tanggal 1 o T T R n s cmmmnns
Pukui et et a e
Tempat ettt r et aer et e ee s easra e nnns
untuk pemeriksaan perkara ................ Nomor ... tanggal

Panggilan ini saya laksanakan di tempat tinggal/kediaman yang dipanggil dan

di sana saya

Selanjutnya diberitahukan kepadanya bahwa dirinya dapat membawa saksi -
saksi untuk didengar kesaksiannya dan membawa surat - surat yang akan diajukan
sebagai bukti dalam perkaranya yang waktunya akan diberitahukan kemudian ;

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai
relaas panggilan ini ;

Demikian relaas panggilan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta

.................................. Jurusita Pengganti



