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SOP Prosedur Permohonan Bantuan Panggilan / Pemberitahuan Dari Pengadilan Agama / MS Lain

[Gasar Aukum

Kualifikasi pelaksana

¢

11
12

13
14

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang Kekuasaan Kehakiman;

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang divhahf|2 SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan divbabh untuk kedua kalinya
dengan Undang-undang nomor 50 tahure 2009;

Pasal 5 RV,
Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/OO1/SKI1951 tentang Polg
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomar : KMA/O32/SK/TVI2006 tentang
Pemberiakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Aministrasi Peradilan;
Kepuiusan Ketua Mahkamah Agung Ri Nomor : 026/KMA/SKAKF2012 tentang
Standar Pelayanan Peraditars;

Permenpan No.35 Tahun 2012 Tentang Pegoman Penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Ri Momor : 002 Tahun 2012 teniang
Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Perma Mo. 6 Tahun 2014 tentang Penanganan Bantuan Pangilan/ Pemberitahuan;

Sema No.0B Tahaun 2014 tentang penanangan bantuan
panggilan/pemberitahuan;

SK Dirjen Badilag

SK Ketua PA Tulungagung Nomor : W13-A11/0174/HM.O0/SK/1/2018 tentang
Penuniukan koordinaior panggilan/pemberitahuan delegasy;

SN! S0 90601:2015 Klausul 8.5

Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama

1. 81 Sederajat;

Keterkaitan

Peralatanfperfengkapan

1.

SOP Pemanggilan Para Pihak (SOP/AP/10})

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tufis, Buku Pedomanj
Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama dan

Peraturan-Paraiuran;

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

FRMARM0/01, FMAR S0, FM/AP/15/02, FREAPMS/03

Pelaksana ] Mutu Baku
. Koord.
No. Aktivitas . IPaniﬁer Persyaratan §
Ketua | Kasir a Del;ga JSP Perlengkapan Waktu Qutput
S E—

1 . . s SK Ketua PA tentang
Me"“’?”"k dl(o:»rd:ngtor ( 201 43 DSt 10 menit] Penunjukan keordinator
panggilan delegasi — panggilan delegasi

2 |Menerima permintaan 10 menit] Surat permintaan bantuan
bantuan/pemberitahuan SK Ketua PA panggilan di Aplikasi SIPP
pihak berpekara yang berada \ tentang Penunjukan
di wilayah Pengadilan I:j koordinator
Agama lain dalam Aplikasi panggilan delegasi
SiPP

3 |[Menerima biaya panggilan Surat permintaan |10 menit Bukti pengiriman biaya
dari Pengadilan Agama lain A 4 bantuan panggilan panggitan (Resi,Slip setoran

] di Aplikasi SIPP Bank)




Menunjuk Jurusita yang akan

sl

Surat permintaan

Pelaksana Mutu Baku
fusE Koord.
No. Aktivitas i rsyarata
Ketua § Kasir FanttE] Delega] JSP Persyaratan [ Waktu Cutput
a . Periengkapan

Instrumen Panggilan

melaksanakan panggilan/ bantuan panggilan (FM/AP/0/01)
pemberitahuan di Aplikasi
’I_‘ SIPP,Bukti
penginman biaya
panggilan (Resi Slip
setoran Bank)
5 [Melaksanakan panggilan Instrumen 1 Haii Relaas (FN/AP/15/01)

Panggilan

(FMIAPH0/01)

§ |Mencatat pelaksanaan — Releas 5 menit Register bantuan
panggilan dalam Aplikasi panggilan/daftar Delegasi
SIPP masuk (FM/AP/15/02)

7 |Membuat surat pengantar Relaas 5 menit Bukti Pengiriman Surat
dan mengirim beserta
relaasnya

& [Mengupload E-DOC relaas Relaas 5 menit Pring Out E-DQC refaas
panggilan dalam Aplikasi y panggilan
SIPP :I

9 |Menginput nomor resi Pos Bukti Pengiriman |05 Menit Register bantuan
pengiriman  surat  dalam ¥ Surat panggilan/dafiar Delegasi
Aplikasi SIPP Ej masuk (FM/AP/A5/02)

10 |Membuat laporan Komputer, kertas, |10 menit Laporan
panggitan/pemberitahuan Sipp panggitan/pemberitzhuan
delegasi untuk dikirimkan ke delegasi masuk
PTA {FM/AP/15/03)




Kode Formulir : FM/AP/10/01
Tgi Pembuatan - 12/12/2047
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

PANGGILAN

Perkara NOMOr: .........ccovvvenennnnn. Pel- ;
3.
a. Tanggal Sidang D ot et T S PR M S T et e e
b. Panggilan untuk . a. Pemohon/Pengggat

b. Termohon/Tergugat
c. SaksifSakst Ahli

d. Lain-lain .....................
¢. Nama Jurusita/PA lain § o o e e s
d. Ongkos Panggilan > RB: aosrsmrmrramsssrre s s o
e. Tanggal Pemangilan/Surat | ..o
f. Jenis Panggilan T o e e SO Cl or L L e e

Keterangan:

Lembar | uniuk Kasir
Lembar I untuk Jurusita

..................................................................



Kode Formuiir : FM/AP/15/01
Tgl Pembuatan  : 12/12/2017

Tg! Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018
RELAAS PANGGILAN
NOmMOr ...,

Pada hari B o tanggal ... saya
......................... berdasarkan penetapan sebagali ............c.cc......... pada
.................................. , atas perintah Ketua Majelis Hakim dalam perkara Nomor

TELAH MEMANGGIL

sebagai ...
agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama ..................occee. pada:
Hari/Tanggal S S PR —————
Pukul 3| .. ST TP e P 2 S e A S
Tempat RS S o e oo e
untuk pemeriksaan perkara .................. antara:

sebagai ................. ;
Melawan
........................... sebagai ..........c.oeeuen;

Panggilan ini saya iaksanakan di tempat tingga! / kediaman yang dipanggil
dan di sana saya;

Selanjutnya saya telah menyerahkan kepadanya sehelai salinan surat
....................... yang diajukan oleh ....................... dan diberitahukan kepadanya
bahwa ... dapat menjawab secara lesan atau tertulis, jika jawaban itu
tertulis harus ditandatangani sendiri atau oleh kuasanya dan jawaban itu diajukan
pada waktu sidang tersebut serta dapat membawa saksi-saksi untuk didengar
kesaksiannya dan membawa surat-surat yang akan diajukan sebagai bukti dalam
perkaranya yang akan diberitahukan kemudian,

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai
relaas panggilan ini.

Demikian surat panggilan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya.

Jurusita Pengganti

........................................................
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