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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Tulungagung
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadiian Agama Tulungagung




Nomor SOP . SOP/APMB
PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Tanggal Pembuatan  }- 12 Desember 2017
JL. Ir. Soekarmo-Hatta No. 117 Tanggal Revisi - 09 Oktober 2018
Tulungagung - 66261 Tanggal Efektif : 09 Oktober 2018
Disahkar oleh : Kefua Pengadilan Agema Tulungagung
SOP Prosedur Kegiatan Persidangan
[Dasar Hukum Kualitikasi pelaksana
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehalkiman; 1. 51 Sederajat;
2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 lentang Peradilan Agama yang diubanff2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya
dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;
3 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMAOD/SKAMD91 tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;
4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung R Nomor : KMADI2ISKAVI2006 tentang
Pemberlakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Aministrasi Peradilan;
5  Permenpan No.35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrast
Pemerintahan;
& Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Momor : 002 Tahun 2012 fentang
Pedoman penyusunan Standar Cperasional Prosedur di lingkungan Mahkamahj
Agung dan Peradilan yang berada dibawahnys;
7 8K Dirjen Badilag No. 0915/DjA/HM.25/5K/II/2014 tentang Pengesahan naskah
Standar SOP Penyelesaian Perkara ;
8 Surat Keputusan Ketua Pengaditan Agama Tulungagung Nomor wW13-
AT1MT71HK 05/SK/01/2018 Tentang Pemakaian Antrian Sidang
9 SN IS0 9001:2015 Klausul 8.5
10 Bukis Pedoman Prakiis Alkreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama
|Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. SOP Mekanisme Penerimazn Perkara dan Pembayaran Panjar Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
2. SOP Penetapan Majelis Hakim (SOPIAPIOG) Praktis Akieditasi Pemjaminan Muytu Peradilan Agama dan}
3 SOP Penugasan Panitera Penggant! (SOP/AP/07) Peraturan-Peraturan;
4. SOP Penunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti (SOP/AP/0B)
5, SOP Penetapan Hari Sidang (SOP/AR/GO)
8. SOP Pemanggilan Para Pihak (SOP/AP/10)
fPeringatan Pencatatan dan perdataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AP/O3/01, FM/AP/10/01, FMIAP/16/01, FMAP/16/02,
FMIAP/16/03
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Staf / . . Persyaratan /
Security Jurusita PP Hakim Perlengkapan Wakiu Qutput
1 |Adanya pendaftaran antrian Penetapan Hari 5 Menit Printout antrian sidang
sidang C) Sidang
2 |Menyiapkan daftar perkara Printout antrian 15 menit Daftar perkara yang akan
yang akan disidangkan sidang disidangkan (FNVAP/03/01)
3 [Mengecsk peralatan dan i Daftar peskara yang { 15 menit Check list(FWAP/16/01)
Dekorurmn Persidangan akan disidangkan
(FM/AP/03/04)
4 [Mencatiat kegiatan persidangan - Daftar perkara yang | 30meniper| Berita acara sidang dalam
akan disidangkan kara Aplikasi SIPP dan hard copy
(FMIAP/Q3/04)
5 [Menunda sidang karena pihak L. Berita acara sidang § 10 menit Instrumen wndaan sidang
tidak hadir dalam Aplikasi SIPP (FMIAPN6/02), dan intrumen
dan hard copy panggilan (FM/AP/10/01)
6 iMelaksanakan panggilan = Instrumen tundaan 1 har Kelaas Panggilan (tundaan)
sidang (FMYAP/16/03)




PENGADILAN AGAMA ... Kode Formulir : FM/AP/03/01

JADWAL SIDANG BERDASARKAN ..coovviieicceeee Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

Nama & Tanggal Tanggal = Alasan

.No Antrian  Perkara PP Tumdaau  Putusan Tunda

Agenda
| Nama Pihak | | -




Kode Formulir : FM/AP/10/01
Tgl Pembuatan - 12/12/2017
Tel Revisi 1 09/10/2018
Tel Efektif : 09/10/2018

PANGGILAN

Perkara Nomor: ........................ et ;1!
3.
a. Tanggal Sidang B oo T SO TR
b. Panggilan untuk . a. Pemohon/Pengggat
b. Termohon/Tergugat
c. Saksi/Saksi Ahli
d. Lain-lain .................
¢. Nama Jurusita/PA lain e oo oo eacoeeteeseereeeeeeeeessnreceaseereianeanteesenanees
d. Ongkos Panggitan 1 IR: seremmmmmm———————————————————r——"
e. Tanggal Pemangilan/Surat & e
f. Jenis Panggilan O ST ST WO SOR T

Ketua Majelis

Keterangan:

Lembar | unfuk Kasir
Lembar il untuk Jurusita

------------------------------------------------------------------
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Kode Formulir  : FM/AP/16/02
Tol Pembuatan - 1211212017

Tgl Revisi : 09/10/2018
Tg! Efektif : 09/10/2018
PANGGILAN .
Perkara NOmor: ..., :
a. Tanggal Sidang o AT R IR o T o ST 1 1 B B FTRR e R 8B
b. Panggilan untuk . a. Pemohon/Pengggat
b. Termohon/Tergugat
c. Saksi/Saksi Ahli
d. Lain-lain .....................
c. Nama Jurusita/PA lain O O
d. Ongkos Panggilan R - « S PP
e. Tanggal Pemangilan/Surat & ..ot
f. Jenis Panggilan M N S SN ——

Keterangan:

Lembar | untuk Kasir
Lembar [t untuk Jurusita/Koordinator Panggilan

..................................................................



Kode Formulir  : FM/AP/16/03
Tgl Pembuatan : 1211272017

Tgl Revisi 1 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018
RELAAS PANGGILAN
NOMOr .o,

Pada hari ini ........c.oocooevvnnrinnnnens tanggal ................... SAYA ..o,
sebagai Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama ................... atas perintah
ketua majelis dalam perkara Nomor ..............ccccoeee.. tanggal ...........

TELAH MEMANGGIL
................. , umur ..., agama ....., pekerjaan ........, Pendidikan ..........., tempat
kediamandi ....................o...l. sebagai ............ :

agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama Ponorogo pada:

Hari/Tanggal B T T 7 T A e R
Pukut § oo T e e . g
Tempat L ettt
untuk pemeriksaan perkara .................. antara:
......................... sebagai ................;
Melawan
........................... sebagai .................;

Panggilan ini saya laksanakan di tempat tinggal/kediaman yang dipanggil dan

di sana saya;

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai
relaas panggilan ini ;
Demikian relaas panggitan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta

Jurusita Pengganti



