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SOP Prosedur Layanan Mohon Bantuan Pemeriksaan Setempat Ke Pengadiian Agama / MS$ Lain

[Gasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah denganiii. S1 Sederajat;
Undang-undang Nemor 3 tabun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Unda
uridang nomor 50 tahur 2609;

2 Peraturan Sekrefaris MAR] No. 02 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Beradza
Di Bawahnya,

3 HKeputusan Ketua Mahkamah Agung Ri Nomor : KMAQZZ/SKNV/Z2006 tentang
Pembertakuan Buku Il pedaman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;

4 Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 004 Tshun 2008 tentang pemungutan biaya
perkara;

5 Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 20412 fenfang Pedoman
penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan,
yang berada dibawahnya;

& Pemenpan RB Nomor : 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah ;

7 SK Dirjen Nomor 0915/DjA/HM.25/SKNII/2014 Tentang Naskah Standar SOP Penyelesaian
Perkara yang Disahkan 24 September 2014 Tentang Pengesahan Naskah SOP
Penyelesaian Pericara
SNI IS0 9001:2015 Klausul 8.5;

g Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama;

Keterkaitan Pemlatanfpeﬂengkapan

1. SOP Penetapan Majelis Hakim (SOP/AP/06) Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman

2. SOP Penugasan Panitera Pengganti (SOP/AP/O7) Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama,

3. SOP Pemunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti (SOP/AP/08) B R e

4. S0P Penstapan Hari Sidang (SOP/AP/09)

5. S0P Pemanggilan Para Pihak (SOP/AP{10}

6. SOP Kegiatan Persidangan (SOP/AP/16)

7. SOP Pemerlksaan Setempat (SOP/AP/21)

|Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/API3/02, FMIAP/O4/01, FMIAR21/01, FMIAPI23/01
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas . . Ko . Persyaratan [
Hakim PP Moja It Delegasi Kasir Perlengkapan Waktu Output

1 |Membuat putusan sela dan Berita Acara Sidang| 10 Manit putusan sela
membacanya
dipersidangan untuk
Pemeriksaan Setempat.

2 |Menandatangani Instrumen r " puiusan sela 5 menit Instrumen pemeriksaan
Permohonan Pemeriksaan selempat (FM/AP/23/01)
Setempat untuk di
serahkan kepada
koordinator delegasi

3 {Membuat dan Instrumen 10 menit - Taksiran Panjar
menandatangani instrumen pemeriksaan (FM/AP/Q4/01)
taksiran panjar dan b4 setempat - SKUM (FM/AP21/01)
membuat SKUM Tambah
Panjar untuk Pelaksanaan
Pemeriksaan Setempat l

4 {Menerima b Taksiran Panjar | Smenit | Bukti Setor Bank, SKUM
pembayaran biaya PS dan (FM/AP/21/01)
Menandatangani seria
memberi  stempel lunas
SKUM  Tambah Panjar,
untuk Pelaksanaan
Pemeriksaan Setemnat




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas = _ Ko N Persyaraian |
Hakim PP | Mejall Delegasi asir Perlengkapan Waktu Owiput

5 |Membayar biaya panggilan SKUM 10 Menitf Kwitansi, data terinput pada
kpd koordinator delegasi & SIPP
Mencatat membukukan
transaksi keuangan
berdasarkan instrumen dari
Hakim di Aplikasi SIPP. l

|

6 jMembuat permohonan Instrumen 5 menit | Surat permohonan bantuan
bantuan pemeriksaan h pemeriksaan Ps
setempat setempat dan SIPP

7 [Mengirim biaya PS Kwitansi 5 menit Bukti Pengiriman Biaya

{ Resi)

8 |Mengirim permochonan Bukii Pengiriman 20 Surat Pengantar
bantuan pemeriksaan N Biaya ( Resi ) menit
setempat kepada PA yang
mewilayahinya tersebut.

o |Menerima Berita Acara TSumt Pengantar | 5 menit Berita Acara PS
Pemeriksaan Setempat f
dari PA yang dimechenkan
bantuan “

10 |Menyerahkan Berita Acara Berita Acara PS | 5 menit Bukti Penyerahan Berita
Pemeriksaan Setempat ke N Acara Pemeriksaan
Majelis Hakim Setempat

11 {Mencatat Permochonan Berita Acara PS | 5 menit Register Gugatan
Baniuan Pemeriksaan N {FMIAPH3/02)
Setempat ( )




e El 13 53 oL (] 3

n ] I3 » 3 z
NVORTNTd NYsYTY 3 EHOM I g
NWHHId TYBENYL HOUMTS Nvtody TPOSHYL 1|
HOLVaIM
LA ONVOIT TYDSMYL "D NYENLAG AT MY Dl LdILEES  TYOOMYL  MOWSN D) NYWONONZG hvBYTe Q) PR YSTO W D)
EYANIW: | THOBNYL NSV
HEONYL IHE {uRTvH WRIWHMRd BOlvan
(LTZHIN MYNYAY IS lazugy | OO L 1M by wogomie e o phiy
NYEALRd  dWiONTT HWY CBENVOE (MW NYdv(aN3d TeDomw) g INVSILME NYOHYARIIENIS TYOONYL 4] HOLVGH AN '8 OHYIIS NYWONANIL TYODHYL D) SNENHL VW YNNG TeomL g
(Lazuasy UAYESHI VI LNV THEONIL LYWL Ny
NYNYMYIMEd NYSNLNd TYODNY)L W[ 137034 NvaLvovad TYDoRvL Y| NYSALG TYOONYL W] HOLYKIEA NYONIMINGS TYODNYL Y| ONYORS TDUNVL  {Mvd WY STERVM Ningne @ NYTHID B NYSPCHGNT WIVEY SN vim W
(WAHYAATUS LT A ISaEH MBIV S1AvH AL ad) P WS NYO i wiive BYLILNEA

UZ:E?I(.IZ(&(PW{W&.?@Z‘F W NBINMNONSd NYdVLINDd WORIYL W

13d MNANI WILSIDIH



EZ

123

[14

a

piy

8l

NV eNEd TEBNYL D[ NeYNYENYIBd  TYBBNYL D

NSNS SVADHET WYY 3
NYEALNG WOONWL "a

HUSILLNG MEWON 34

e
,ws_.n VOVSER  KeRfLnd

=i
HYYIEINDL THIONTL "3

YA HYHI YTYe I
NYNHViIRIENad TWDENYL 'O

WROK VEYA YN D)

NSO deieNTI Y @

HYBNLN THODNYL O

NYSMLAdEoWoN O

REROREN
WYL AN TORNYL

YA S HI WOV
NYIHYLWI8E2d TWOONYL 4

WITANH YS9 Wimey 2

YNNG aviENTTHYIY 3

KNISILLNG TYoondl gl

HENLE HOMON D)

INYYRRIND TOURYL '3

NYNHYLIHINEG TWODKYL Q)

REOPEN

NYAR MY d Y

WANNH i WiNeN 2

L107/27/21: veimnquiad 5]
TOFEDSEY N T Mo apay

|[WUH Wydhel3n3d LIkAHH Efiert MHiC Vel WOVl Nvsrnd SOENHY  [ykid  Wovd3e  Nrdnind BASNHY
TYRRMYL YOV LYuNS  WEDHWL B[NvNHYLNESWad TDONVL 8 (NrNRIENTS TWOONYL "BlyS¥D  IVENT  TWOONvL TreDhL YEW  IWBNE  WOONVL 'R

S TYHEN DfyHid  VOYdEA OISR NNOKOY 2D SWid=E8 (PYHID WOV MOMEN KoNOROW 3« BYMLIH HuNOHosE A
[HvH NedISNSd TYOONe oy, EuELS TWOLHYL WNVHYHIANGD  TYDDHYL Y|VLNY TYDONYL WNVWIREH R MpoNVE WINYWHWEIANRD  TYDONYL V) TWDINYL VINVYLWYHAMNTD  TPROHYL W VLN “vobhve v
NYLYOND YEWIY



Kode Formulir : FEM/AP/04/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

MAHKAMAH AGUNG RI

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
FORMULIR TAKSIRAN PANJAR

TAKSIRAN PANIAR BIAYA PERKARA

Nama Pemohon/Penggugat
Kecamatan

Kabupaten

Nama Termohon/Tergugat
Kecamatan

Kabupaten

----- ENANSI NSRRI TR S SISO RRTREREINOES

...........................................................................

...........................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

NO

URAIAN

BIAYA KETERANGAN

Panjar adalah uang persekot yang di bayarkan oleh Pihak yang bersangkutan kepada BANK
yang ditunjuk oleh Pengadilan Agama ........ccocerveenne.

Mejal

NB: Jika dalam proses persidangan sampai selesai panjar masih tersisa maka pihak dapat
mengambil sisa panjar di kasir
Biaya Panggilan per Radius/Kecamatan

R
R.N
R.I
R.Sulit

Radius (75.000,-)

Radius (100.000,-)
Radius (125.000,-)
Radius {150.000,-)




B.1

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Kode Formulir : FM/AP/21/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
J1. Ir. Soekarno Hatta No. 117 Tulungagung Tgl Revisi = 09/10/2018

Tel Efektif : 89/16/2018

KWITANSI
Surat Kuasa Untuk Membayar ( SKUM )

Nomor Perkara R— /Pat..co s PA..coornnns
a. Nama - S —
b. Panjar Biaya Perkara R 1 Mp——— I (R rupiah)
¢. Untuk Pembayaran : Tambahan Panjar Biaya Perkara
Tingkat c.eceevessssenss
.................... s eeesesrersnsseaserses 20henne
Kasir,
NIP. ettt eaeaee

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap dan tanda tangan dari kasir.
CATATAN :

Lembar1 untuk Bank yang bersangkutan

Lembar [I untuk Pemohon

Lembar III untuk Kasir

Lembar IV untuk dilampirkan datam berkas



Kode Farmulir : FM/AP/23/01
Tgl Pembuatan ; 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif +09/10/2018

PEMBERITAHUAN PEMERIKSAAN SETEMPAT

Perkara Nomor: . - = = PBT. P5 1.

a. Tanggal Penetapan PS
b. Tanggal PS

¢. Pemberitahuan untuk

d. Nama Jurusita/PA Lain :

e. Ongkos/Biaya

Keterangan:
Lembar | :lurusita/Koordinator Delegasi
lembar Il : Kasir

2.
3.

........................................................

........................................................



