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SOP Prosedur Layanan Pemberitahuan Isi Putusan

[Dasar Flukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 fentang Peradilan Agama yang diubah|{1. S1 Sederajat;
dengan Undangundang Nomor 3 tahun 2006 dan divhsh untuk kedia kalinya
dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009,

2 Pasal 124 dan 125 HIR / Pasal 148, 149 dan 150 R.Bg; 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindaimin;
3 Pasal 179 ayat (2) HIR / Pasal 120 R.Bg;
4  Keputusan Kelua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/001/SKM291 tentang Fola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;
5  HKeputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/GS2/SK/NV/2006 tentang
Pemberlakuan Buku Il pedeman Pelaksanaan Tugas dan Adminisirasi Peradilan;
& PERMA No. 7 tahun 2015 tentang pemisahan kepaniteraan dan kesekretariatan;
7 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan reformasi Birokrasi
Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2072 ientang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;
8 SK Dirjen Nomor 0915/DjA/HM.25/SKMI2014 Tentang Naskah Standar SOP
Penyelesaian Perkara yang Disahkan 24 September 2014 Tentang Pengesahan
Naskah SOP Penyelesaian Perkara;
9 8K Dirjen Tentang buku bantu dan BKU keuangan perkara
10 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012 tentang
Padoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
11 8NI SO 90012015 Klausul 8.5,
12 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Muku Peradilan Agama;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. S0P Mekanisme Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Periengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
{(SOP/AP/04) Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama dan
- o . Peraturan-P ran;
2 S0P Penetapan Majelis Hakim (SQP/AP/06) ran-Pesstu
3. SOP Penugasan Panitera Pengganti (SOP/AP/Q7)
4. SOP Penunjukan JurusitalJurusita Pengganti (SOP/AP/08)
5. SOP Penetapan Harf Sidang (SOP/AR/02)
6. SOP Pemanggilan Para Pihak {(SOP/AP/10)
7. SOP Kegiatan Persidangan (SOP/AP/16)
Peringatan Pencatatan dan pendataan
lika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AP/03/02, FM/AP/03/03, FMYAPH10/02, FMIAP 4/01,
FMIAP/28/01
Pelaksana ] Mutu Baku
No. Altivitas
Mejall | Hokim | JsP | Kasir || POSYEEEN ok Output
Perlengkapan
1 |Mencatat Pihak yang tidak Berita Acara 5 menit Putusan
hadir pada saat pengucapan ( }
putusan / penetapan
2 |Menandatangani instrumen " Putusan 5 menit {nstrumen perintah
perintah pemberitahuan isi pemberitahuan isi putusan
putusan {(FM/AP/14/01)
3 |Mengeluarkan biaya = Instrumen perintak | 5 menit Kwitansi (FM/AP/10/02)
pemberitahuan isi pufusan pemberitahuan isi
kepada Jurusita putusan




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas
Mejall | Hakim | JsP | Kasir || FPersvartan/ o Output
Periengkapan
4 [Melaksanakan i Kwitansi 1hari | Relaas Pemberitahuan isi
ipemberitahuan isi putusan 9 putusan (FM/AP/28/0%)
|
5 |Mengisi tanggal \ Refaas Smenit | Tanda terima penyerahan
pelaksanaan FPIP di Pemberitahuan isi relaas (buku ekspedisi
mstrumen PBT tan putusan jurusita)
menyerahkan relaas
pemberitahuan isi putusan
kepada Panitera Muda
Gugatan / Permohonan
6 |Mencatat Tanggal Relaas 10 menit| Buku Induk Register Perkara
Pelaksanaan PIP di buku Pemberitahuan isi Gugatan (FM/AP/03/02)
register W putusan fPermohonan (FM/AP/03/03)
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Kode Formulir ; FM/AP/10/02
Tgl Pembuatan 1 12/12/2017
Tel Revisi : 09/1072018
Tel Efektif : 09/10/2018

KWITANSI

Kwitansi No. :

Sudah terima dari Bendahara Pengadilan Agama

/
Jumiah Uang : 4
Buat Pembayaran + Ongkos Panggilan .............. Perkara Nomor:...............
........ YangMenenma
Jurusita Pengganti
i e e ST
Terbilang ,/ .-/
i /
fe e w w = w ]



Kede Formulir : FM/AP/14/01
T2l Pembuatan: 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

PEMBERITAHUAN PERKARA TK PERTAMA
Perkara No:

PBT.A L.

a, Tanggal Putusan Bienmsnccsnsssnessass s SErEEE S ST ——

b. Pemberitahuan untuk : 1. Pemohon / Penggugat

2. Termohon / Tergugat
¢. Nama Jurusita - -
d. Ongkos Pemberitahuan: ...,
e. Tanggal Pemberitahuan: ..o
Meja i
Keterangan:

Lembar| :lurusita
tembar I : Kasir



Kode Formulir : FM/AP/28/01
Tgl Pembuatan: 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

PEMBERITAHUAN ISI .............. St
NOMOr ..o
Pada hari ini ................... Jtanggal .o - AV U ,
Jurusita Pengganti Pengadilan Agama .............. catas telah
memberitahukan kepada :
................................ , Umur ... tahun, Agama Islam, pekerjaan ...................cccco......,
tempat kediaman di Desa/Kelurahan ...
Kecamatan .................cccooeneen.n. Kabupaten ..............ccoovevvinneen. .
selanjutnya disebut sebagai "...................ccceunenn i
Tentang isi putusan Pengadilan Agama ............cccoooveeenen. , tanggal ...
Nomor .......ceovivniee, dalam perkara antara:
............................... sebagai ..........ccooeveiiveil]
melawan
............................... sebagai .......ccccevveriieee]
yang amarnya berbunyi sebagai berikut:
Bahwa atas .................. diatas ia dapat mengajukan upaya hukum atas

......................... tersebut dalam tenggang waktu 14 (empat belas} hari terhitung sejak

pemberitahuan ini.
Pemberitahuan isi ..................... ini saya laksanakan di tempat yang

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai
salinan Surai Pemberitahuan ini.

Demikian Surat Pemberitahuan isi ................... ini dibuat yang ditanda tangani
oleh saya.

Jurusita Pengganti

................................................................



