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PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG

IlNomor SoP

- SOPIAREG

"Tanggal Permnbuatan

. 12 Desember 2017

JL. fr. Soekarno-Hatta No. 117 HTangga( Revisi i 08 Oktober 2018
Tulungagung - 66261 TanggaJ EFektif l 09 Okiober 2018
"DEsahksn aleh ': Ketua Pengadilan Agarma Tulungagung

S0P Tatacara Penyelesaian Perkara Ekonomi Syariah Memenuhi Syarat Dengan Pemeriksaan Sederhana

[Gasar Hakum

|[Kualifikast pefaksana

1

o

0om o~ m

i

Undang-undang nomor 7 tahun 1333 tentang Peradilan Agama yang diukah dengan Undang-undang Nomor 3 tahur 2006 dan diubahl| . 51 Sederajat;
untuk kedua kalinya dangan Undang-undang nomor 50 tahun 2003

HIR pasal 120 dan 121/ RBg pasal 145 dan 146;
Keputusan Ketya Mahkamsh Agung Rl Nomar : KMAIDDT/SKIT991 tentang Pola pembinaan dan pangendakan Administrasi petkara;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Normor : KMA/D32/SKITV/2006 teniang Pemberiakuan Buku |l pedoman Pelaksanzan Tugas dan

Administrasi Peradilan;

2. SMIA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun 2012 fentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur dif
lingkungan Mahkamah Agung dan Peradiian yang berada dibawahnye;

SEMA No. 4 Tahun 2008, tentang pembayaran biaya perkara;
Peratuian Mahkamati Agung RI No. 2 Takun 2015, tentang tatacara penysfessian gugatan sederhana;

Peraturan Mahkkamah Agung Rl No.14 Tahun 2016,

P

i syan‘ah;

Pessluran Menten Pendayagunaan Aparstur Negara Dan reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tatiwt 2012 tentang]
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

SNI IS0 96012015 Kiausui 8.5,

Buku Padoman Praktis Akreditasi Panjaminan Mutu Peradilan Agama;

Ketarkaitan

||Peratataniperiengkapan

I

S0P Mekanisme Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar (SOF/AP/D4)
SOP Penetapan Majelis Hakim (SOP/AP/CS)
SOP Perugasan Panitera Penpgant (SOPIAPOT)

SOP Penunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti (SOP/AP/O8)

SOP Penetapan Hari Sidang (SOP/ARIQR)
SOP Pemanggitan Para Pihak {(SOP/APH0)
S0P Kegiatan Persidangan (SOPIAP/1E)

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman|
Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama dan

Peraturan-Peraiiean;

[Peringatan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak akan berakhir

"Eencatamn dan pendataan
B

erkas Perkara Ekonomi Syariaf

FM/AP/04/01, FMIAPIO4/02. FMWAPIOAI03, FMIAPIOA/O4,
FMAPIOTIO, FMAARIOBIOT, FMEAPICS/OT, FMAAPH O/,
FMIAP{36/01, FMIAP/38/02, FNUAPR/3E/0S, FWIAPIZ6/04

Felaksana i Mutu Baku
e Altndtas Mejal | Kasir | Mejzll | Panitera] Ketwa | Hakim | PP | Jsuse m ! waken Output
e
1 |Menerima pengajuan gugatan PERMA Mo 2 Takun| 10 mesit] Berkas Gugatan Saderhana
sederhana  perkara  ekonomi 2015, PERMA No Perkara Ekanomi Syari’ah
syariah dengan nilai  gugatan 4 Tahun 2048
materiil paling banyak|
Rp.200.000.C00 -
2 |Meneliti kelengkapan herkas Berkas Gugatan |10 menit Cek list {daftar periksa)
ougatan sedernana Sederftana Perkara FMIAP2BIHM
Ekonomi Syan'ah
3 [Meslakukan Verifikasi Berkas| b Cek list {daftar  }10 menit| Cek list Verifikast Gugatan
Perkara Gugatan Sederhana I I periksa} Sederhana FM/APBI02
4 |Menaksir Panjar Biaya Perkara |—7—| SK Panjar Biaya | t0 menit Taksiran Panjar Biaya
Parkara Perkzra PMAPIO4/01
S [Mmenerima Pembayaran Pajar| = — Taksiran Panjar | 5 menit |- Bukt Setoran Bank
Biaya Perkara I I Biaya Perkara -« SKUM Lunas FMIAP/04/02
6 [Mencatal dalam buku keuangan B i ~SKUM Lunas | 5 menit |- Buku Bantu Keuangan /
lparkaca Buku Jurmal Perkara
|FMIAP/D4/03
- Buku Kas Umurm Keuangan
Perkara FM/AP/04/04
7 |Mendaflar Perkara Gugatan - SKUM Lunas |10 menit| Register Gugatan Sederhana
Saderhana  Perkara  Ekonomil Perkara Ekonomi Syari'ah
o [ e
8 |Menetapkan Hakim Tunggal L Register Gugatan | 5 menit| Panetapan Halém Tunggal
Sederhana Perkara FMIAP/36/04
Q Ekonomi Syari'ah
8 |{Menunjuk Panitera Penggant Penetapan Hakim | 5 menit Penunjukan Panitera
I::l Tunggal Pengganti FMIAPIO7/01
10 [Menunjuk  Jurusita [ Jurusita) Penetapan Hakim | 5 menit Penunjukart Jurusita /
Pengganti I—L-l Tunggal Jurusita Penggantt
FMIAPIOB/O1
11 |Melakukan Pemerticsaan I - Penetapan Hakim | 30 menit} Penetapan Perkara Gugatan
Pendahuluar Gugatan ';I '— Tunggal Sederhananya terbukti
Sederhana )L—r-[ - Penunjukan
Panitera Penggantt
42 |Menatapkan Hari Sidang Penetapan Perkara | 5 menit Penetapan Hari Sidang
Gugatan FM/APIOS/01
n Sederhananya
| 15 terbukti
13 |Menandatangani Instrumen Penetapan Hari | 5 menit | Instrumen Fanggilan Sidang
Panggilan Sidang Sidang FNIAP/MOO%
i




Kode Formulir : FM/AP/04/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif :09/10/2018

MAHKAMAH AGUNG RI
PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG

FORMULIR TAKSIRAN PANJAR

TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA

Nama Pemohon/Penggugat G ———————

Kecamatan b o e R T R T

Kabupaten T e s s s

Nama Termohon/Tergugat = S

Kecamatan ? BT SRR s T S T T

Kabupaten 8 e e G I e e MRS e S
NO URAIAN BIAYA KETERANGAN

Panjar adalah uang persekot yang di bayarkan oleh Pihak yang bersangkutan kepada BANK
yang ditunjuk oleh Pengadilan Agama .......c..ccoconne....
Meja |

NB: Jika dalam proses persidangan sampai selesai panjar masih tersisa maka pihak dapat
mengambil sisa panjar di kasir
Biaya Panggilan per Radius/Kecamatan

R.I Radius {75.000,-)
R.l Radius (100.000,-)
R. Radius (125.000,-)

R.5ulit Radius (150.000,-)




Kode Formulir : FM/AP/04/02
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

KWITANSI
SURAT KUASA UNTUK MEMBAYAR (SKUM)

Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama S R R I S SR e e S S

Tempat kediaman di : ..o

Dalam mengajukan perkara .............cccooeiieciireeneenee di Pengadilan Agama ...
berlawanan dengan:

Nama e R T S T S R

Tempat kediamandi ..o T

Membayar Panjar Biaya Perkara (PBP) sebesar Rp. ............. R rupiah)

Untuk itu kami memberi kuasa kepada Panitera Pengadilan Agama .................
membebaskan segala pengeluaran yang diwajibkan atas perkara tersebut.

Yang memberi kuasa membayar

----------------------------------------------------------

LUNAS DIBAYAR DAN TELAH DICATAT
Dalam daftar perkara nomor  ......ccc.ccoveeeeivcnneceninies pada tanggal ........c...ccoeeveeee.
Kasir,

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap funas dan fanda tangan darn kasir.

Lembar Perfama (Hijau) : untuk Bank
Lembar Kedua (Putih) oooUntuk B
Lembar Ketiga (Merah) : untuk Kasir

Lembar Keempat {Kuning)  :  untuk Dilampirkan dalam berkas



Kode Formulir : FM/AP/04/03
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif :09/10/2018

BUKU JURNAL KEUANGAN PERKARA TINGKAT PERTAMA

Nomor Perkara - —— eeteeeeereranaeenas T ————

Nama Penggugat/Pemohon } e T T S e ST e

Nama Tergugat/Termohon L ettt e ettt e e na e e en e aean e et e e am e e e eannaeas

TANGGAL Uraian MASUK KELUAR | KET
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Kode Formulir : FM/APA7/01
Tei Pembuatan : 1271272017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efcktif : 09/10/2018

SURAT PENUNJUKAN PANITERA

NOmMOr .....cooveeeiiiee.
Panitera Pengadilan Agama ........................ telah membaca
Penetapan Ketua Pengadilan Agama ........................ Nomor
........................ tanggal ................ Tentang Penetapan Majelis Hakim;

Menimbang, bahwa untuk membantu tugas Majelis Hakim dalam
memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu menunjuk Panitera Pengganti;

Memperhatikan, Pasal 11 ayat (3} Undang-Undang Nomor 48 Tahun
2009 Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 96 dan 97 Undang-Undang
Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 50 Tahun 2009, serta ketentuan peraturan perundang-
undangan terkait.

MENUNJUK
Saudara .........c...coeenenn sebagai Panitera Pengganti dengan tugas:
Pertama : Membantu Majelis Hakim dengan menghadin dan mencatat

jalannya sidang serta membuat Berita Acara Persidangan;
Kedua : Melaksanakan semua perintah Ketua Majelis dalam rangka

penyelesaian perkara tersebut.

Panitera



Kode Formutir ; FM/AP/08/01
Tgl Pembuatan : }2/122007
Tel Revisi : 09/10/2018
Tgt Efektif : §9/16/2018

SURAT PENUNJUKAN
Nomor ...l
Panitera Pengadilan Agama ........................ telah membaca
Penetapan Ketua Pengadilan Agama ........................ Nomor
........................ tanggal ........... Tentang Penetapan Majelis Hakim.

Menimbang, bahwa untuk kelancaran tugas Majelis Hakim dalam
memeriksa dan mengadili, serta menyelesaikan perkara tersebut perlu dibantu
oleh seorang Jurusita/Jurusita Pengganti.

Memperhatikan, Pasal 103 Undang-Undang Nomor 7 Tabhun 1989
Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun

2009.
MENUNJUK
Saudara .........cocoviiiieieennn sebagai Jurusita Pengganti dengan tugas:
— Melaksanakan perintah Ketua Majelis menyampaikan panggilan,
pemberitahuan isi putusan kepada pihak yang tidak hadir, mengumumkan

melalui media massa dan melakukan tugas-tugas sebagai Jurusita

Pengganti lainnya atas perintah Ketua Majelis.

Panitera,



Kode Formelir : FM/AP/09/01
‘Tet Pembunatan ; 12/12/2007
Tel Revisi : 09/16/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

PENETAPAN

Nomor .........ccceeeiennen.
Ketua Majelis Pengadilan Agama ........................ membaca
Penetapan Majelis Hakim Nomor ........................ tanggal ................ dan

Tanggal ................. dalam perkara antara:

......................... , tempat dan fanggal lahir .............., ...l
agama  ................ , pekerjaan
Pendidikan ........................ , tempat kediaman di
.............. Desa Kecamatan
..................... Kabupaten ........sebagai ..............;

melawan

......................... , tempat dan tanggal lahir .............., ...,
agama  ................ : pekerjaan ... ............... ,
Pendidikan ........................ , tempat kediaman di
.............. Desa Kecamatan
..................... Kabupaten ........ sebagai .............;

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut
perlu ditetapkan hari sidang;
Memperhatikan, Pasal 121 HIR/145 RBg., dan peraturan perundang-

undangan terkait.

MENETAPKAN

- Menentukan, bahwa pemeriksaan perkara tersebut akan dilangsungkan
padahari.................. tanggal ..................... pukul ....................... X

— Memerintahkan kepada Jurusita/Jurusita Pengganti Pengadilan Agama
........................ memanggil kedua belah pihak agar datang menghadap
di muka sidang Pengadilan Agama ........................ pada hari, tanggal
dan waktu yang ditetapkan di atas, disertai saksi-saksi yang akan didengar
keterangannya dan membawa surat-surat yang akan digjukan sebagai bukdti

dalam perkaranya. Selanjutnya agar diserahkan kepada ..................



Kode Formulir : FM/AP/05/01
Tel Pembuatan = 12/12/2017
Tgl Revist : 09/F0/2018
Tgl Efektif : (09/10/2018

sehelai salinan ...................... , dengan diterangkan jika dikehendaki
dapat dijawab secara tertulis yang ditanda-tanganinya (mereka) sendiri atau
oleh kuasa hukumnya, dan diajukan pada waktu sidang tersebut.
Menentukan, bahwa tenggang waktu antara pemanggilan pihak berperkara
dengan hari sidang paling sedikit 3 (liga) hari kerja.

Ditetapkandi ; ........................

Padatanggal : ......cooeoveeeeneeieics
Ketua Majelis,



Kode Formulir : FM/AP/10/01
Tel Pembuatan - 12/12/2017
Tel Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

PANGGILAN

Perkara Nomor: ........................ Pet- i
3.
a. Tanggal Sidang | I e e e O R
b. Panggilan untuk . a. Pemohon/Pengggat
b. Termohon/Tergugat
c. Saksi/Saksi Ahii
d. Lain-lain .....................
¢. Nama Jurusita/PA lain | P e e T e, o e S e
d. Ongkos Panggilan y  [Ry prrr e e
e. Tanggal Pemangilan/Sural . e e
f. Jenis Panggilan et e e r e e e aesaaearaneaens

Keterangan:
Lembar | untuk Kasir
{Lembar [l untuk Jurusita

..................................................................



Nomor Perkara

Kode Formulir
Tgl Pembuatan
Tgl Revist
Tel Efektif

: FM/AP/36/01
L 12/1202017

: 091072018
1 09/10/2018

CHEK LIST KELENGKAPAN BERKAS PERKARA EKONOM! SYARIAH
MEMENUHI SYARAT DENGAN PEMERIKSAAN SEDERHANA

Nama Pihak e,

No. URAIAN Cheklist Ket

1. | Surat gugatan perkara ekonomi Syariah
sederhana

2. |Foto copy Kartu Tanda Penduduk
Penggugat/Para Penggugat yang sudah
dilegalisasi

3. | Foto copy Kartu Keluarga Penggugat/Para
Penggugat yang sudah dilegalisasi

4. (Foto copy surat perjanjian antara
Penggugat/Para Penggugat dengan pihak
Perbankan/instansi terkait yang sudah
dilegalisasi

5. | Surat Kuasa dan Lampiran

6.

7.

8.

.....................................................

Petugas Meja 1




Kaode Formulir : FM/AP/36/02

Tgl Pembuatan - 12/12/2017
Tel Revisi - 09/1072018
Tgl Bkt - 09/10/2018

CHEK LIST VERIFIKASI BERKAS PERKARA EKONOMI SYARIAH
MEMENUHI SYARAT DENGAN PEMERIKSAAN SEDERHANA

Nomor Perkara B e g
Nama Pihak e e —rr

No. URAIAN Cheklist Ket

1. | Adanya akad syariah atau konvensional

2. | Nilai gugatan Materiil paling banyak Rp.
200.000.000,- (dua ratus juta rupiah)

3. | Para pihak terdiri Penggugat dan Tergugat
tidak boleh lebih dari satu, kecuati memiliki

kepentingan hukum yang sama

4. | Tergugat alamatnya jelas (tidak boleh
tidak diketahui tempat tinggalnya)

5. | Penggugat dan Tergugat berdomisli
didaerah hukum Pengadilan yang sama

6. | Perkara khusus atau tidak

.................... § mesEEersmtsEmsramssesssrEETRTeer

Panitera
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Kode Formulir | FM/AP/36/04
Tgl Pembuatan S 1271242017

Tgt Revisi 1 09/1072018
Tgl Efektif :D9/10/2018
PENETAPAN
NOmMOr ...,
Ketua Pengadilan Agama ...................... telah membaca surat Gugatan /
Permohonan ... yang terdaftar  dalam register  Nomor
...................................... tanggal ..........ocoiiii

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu
ditetapkan Hakim Tunggal sebagaimana tersebut di bawah ini;

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009
Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 93 dan 94 Undang-Undang Nomor 7
Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50
Tahun 2009.

MENETAPKAN
sebagai Hakim Tunggali;

untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut di atas.

Ditetapkan di .....................
Pada tanggat .........................
Ketua,



