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Risahkan oleh : Ketus Pengadilan Agama Tulungagung

SOP Layanan Upaya Hukum Keberatan Dalam Perkara Ekonomi Syariah Den

gan Acara Sederbana Yang Memenuhi Batas Waldu

———— e ———
Dasar Hukuin

ualifikasi pelaksamna

1

Urrdang-unidang nomoer 7 tahun 1988 tentany Peraditan Agama yang diubah dengan Urdang-undang Nomoer 3 tahun 2006 dan diubah}|1. 31 Secerajat;
untuk kedua kalirya dangan Undang-undang nomer 50 tahun 2009,

KepLiusan Ketua Mahkamah Agung R Momor | KNAIDTISHS1931 tentang Pola pembinaart dan pengendalian Admintstrasi perhara;

Keputusan Ketua Matkamah Agurg Rz Nomor ; KMA/32/SK/I\/2008 tantang Pemberiakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi Peradilan;

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Moemar - GO2 Tahbun 2012 tentang Pedoman peryusunan Standar Operasional Progsedur di
lingkungan Mahkamah Agurtg dan Peradiian yang berade dibawabeya;

Burat Edaran Nomor 1 tahun 2017 Tentang Tata Cara Peny jan G S

Peratursn Mahkamah Agung Rl No. 2 Tahun 2015, tentang peny ian g sederthana;

Peraturan Mahkamah Agung RI No.14 Tahun 2C16, tentang pery senghketa i syari'ah;

$K Dirjen Nomor 09 15/DjA/HM Z5/SKA2014, Tentzng Naskah SOP Peny perkara yerg disafikan 24 September 2014

sentang pengesahan naskah SOP Penyelesaian Perkara;
Peraturan Menteri Pendayagumaan Aparatur Negara Dan reformasi Dirokrast Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pamerintahan;
SNIISC 9001:2015 Klausul B.5,

Buku Pedoman Praklis Alseditasi Penjzmiazn Muly Perdian Agama

2. SMA Sederzial yang memahami poia Bindaimir,

ry “r Py jparl Y

R A

SOP Mekanisme Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar (SOPIAPIO4}

S0P Pepstapan Majelis Hakim (SOP/ARIOG)

S0P Penugasan Panitera Penggant {SCOPIAPIDT)

SOP Penunjukan JurusitalJurusita Pengganti {SOPIARIDE)

SOP Penetapan Hari Sidang (SOP/AP/09)

SOP Pamanggilan Para Pinak (SOP/AP/10}

SOP Kegiatan Persidangan (SOP/AP/16}

S0P Pengeloiaan Sisa Panjar (SOP/API28}

S0P Layanan Upaya Hukum Keberatar: Dalam Perkara Exonomi Syarigh Dengan Acara Sederhana Yang
Maiewati Batas Walktu [SOP/APIIE)

Peraturan-Peraturar,

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedomar
Praktis Akreditasi Perjaminan Mutu Peradilan Agama  dan

— =

tan dan p

dataan

!ﬁ.'

iJika SOP tidak dilaksanakan, meka temuan tidak akan berakhir

Berkas Perkera Ekonomi Syariah

ENUARIDMD, EMIAPIOANS, FMAFIOH03, FNIAPIDAI,
EMAPIOS/01, FMIARIOTION, FMIAPA4/01, FMIAP/36/02,
EM/AP/RSID3, EMIAPFIAI0T, FRUAPRETZ, FAMIAP/ASI0T,
FNVAP/SIOZ, FMIAPISIS, FMIAP30I04, FNVAPBSIOS,

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas j
Mejal | Kasic § Mojat | Panitera | Metua |Js145P "‘f“’_"s PP U I e Cutput
1 |Menerima Formulie Parmohonan Putusan Gugatan | 5 menit | Farmedir Pesrohonan Keberatan
Keberatan Sederhana 1 Memori Keberatan FMIAP/3801
2 (Menaksir jun;lah panjar biaya perkara Formulir Permofionan | & menit i men Taksiran Panjar Biays
pesmotanan keberatan FMUAPO4/01
3 |Menerima Pembayaran Biaya Panjar m Instrumen Teksiran | 5 menit i
N - Bukti Setoran Bank
rkara  Keberaiany dan buatka FParjar B
g?(UM el lan membuatkan anjar Biaya _ SKUM FRUAP,
4 [Mencatat dalam buku keuangan perkara —Slip Setoran Bank | 5 menit |- Buku Barty Keuanga Perkaea /
- SKUM Buku Junel Keuangarn
FRMIAP/I04/03
- Buku Kas Umum Keuangan /
Buku Induk Keuangan Perkara
FAAPIA04
5 |Membuatkan Akta Pernyataan SKUM 15 merit| Akta Pernyataan Keberatan
Keberatan ENYAP/38/02
& IMencatat Pendafaran Keberatan Atas 10 menit X
Putusan Dalam Perkara Sederhana Akta Pemyataan Register EndFl;:’Gugalan
Ekonomi Syarfah Keberatzn Sederhana API36H03
7 |Memerksa Kelengkapan Berkas Cek List Kelengkapan Berkas
Pemmehonan Keberatan Akt; Tm’:laa“ Parmohoran Keberatan
el EM/AP/38/02
8 [Menerima berkas Permohonar W Cek List Alda Pemyataan Keberatan
Keberatan  secara  lengkap  dan Pl Kelengkapan Berkas ditarviatangani fika memor
mengecek memori  keberatan seria Permononan keberatan tidek melebihi batas
menandatangani akta  pemyataan Keberatan wakiu tujuh hari setelah putusan
keberatan dibacakan atau diberitahukan
3 |Menadatangani Instrtimen Algz Pemnyataan Instrumen Perbaritaluan (Akda
Pemberitahuan Upaya Hukum Keberatan yang Keberatan darn Memori
ditandatangani Keberatan) FM/AP/3I01
10 |Menginim Akia Permyataan Keberatan . Instrumen . ) -
dan  Memori Keberatan Kepada Pamberitahuan (Akia i it [eron i
Temohort Keberatan dan 2 i :;ﬁnpeﬂn;?g
Memori Keberatan) an) 2
1 |Menerima Kentra Memari Keberatan dari Ij “ Bukti Pengirman Kantra Memori Keberatan
Pemohon Mamori
12 [Menadatangani Instiumsn | l Konira Memori instrumen Pambesitah
. uan {Kontra
Pemberitaluan Upaya Hulm _)[:I! | Kebesstan Memon Keberatan) FRYAPASION




No.

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

Panitera | Kewa |J5/JSP

Majelis.
Hakim

PP

Wakds i  Output

13

Mengirim Konitra Memari Keberatan
Kepada Permochan

Bukt! Pengirman Konira Memori
(Relaas Pemberitahuan Kontra
Memori Keberaten) FM/API39/03

14 [Menetapkan Majefis Hakim __I Penetapan Majells Hakim
D FM/ARIOB/01
15 |Menunjuk Panitera Penggarti
i’ Penunijuian Panitera Pengganti
I 1 FRFAP/OTIN
16 (Menetapkan Hari Sidang lr PHS Permbacaan Putusan
Keberatan FIMAPI39/04
17 |Memeriksa Permchonan Parkara
Keberatan Sebelum Sidang Pembacaan Draft Putusan Perkara Keberatan
Putusan Dilaksanankan f
18 [Melaksanakan Sidang Pembacaaan ] g
|Putusen Permohonan Keberaten Pericara Webaraion pecits s Al
19 [Menandatangani Instrumen, [‘] . i
y . Instrumen Pemberiahuan Isi
Remberitahuani i Fitisan Putusan Kaberatan FMIAP/54/C1
20 [Memberitahukan 1si Putusan Kepada Relaas Pemberitahuan lsi

Pemohon dan Termohon

Pemberitahuan Isi
Puiusan Keberatan

Putusan FMIAP/3G/05




Kode Formulir : FM/AP/04/01
Tel Pembuatan : 12/12/2017

Tgl Revisi : 09/10/2018
Tg! Efektif : 09/10/2018
MAHKAMAH AGUNG RI

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
FORMULIR TAKSIRAN PANJAR

Nama Pemohon/Penggugat P e A SN OATaE

Kecamatan T ST TR VR TS e eV SR e R TR AR R r e

Kabupaten e T P S TR

Nama Termohon/Tergugat o i e T

Kecamatan L

Kabupaten § Y e TR R P S PR
NO URAIAN BIAYA KETERANGAN

Panjar adalah uang persekot yang di bayarkan oleh Pihak yang bersangkutan kepada BANK

vang ditunjuk oleh Pengadilan Agama ........cccevieeine
Meja |

.........................................

NB: Jika dalam proses persidangon sampai selesai panjar masih tersisa maka pihak dopat
mengambil sisa panjar di kasir
Biaya Panggilan per Radius/Kecamatan

R.I Radius (75.000,-}
R.l Radius {100.000,-)
R Radius {125.000,-)

R.Sulit Radius {150.000,-}




Kode Formutir : FM/AP/04/02
Tel Pembuatan - 12/12/2017
Tgi Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif -09/10/2018

KWITANSI
SURAT KUASA UNTUK MEMBAYAR (SKUM)

Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama et e e e S TS

Tempat kediaman di ...

Dalam mengajukan perkara .............ocevvnienecnen. di Pengadilan Agama .................

berlawanan dengan:

Nama it e e T SR e

Tempat kediaman di @ ..o

Membayar Panjar Biaya Perkara (PBP) sebesar Rp. ............ I (POTOTO rupiah)

Untuk itu kami memberi kuasa kepada Panitera Pengadilan Agama ...

membebaskan segala pengeluaran yang diwajibkan atas perkara tersebut.

Yang memberi kuasa membayar

----------------------------------------------------------

LUNAS DIBAYAR DAN TELAH DICATAT
Dalam daftar perkara nomor . ... padatanggat ...
Kasir,

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap lunas dan fanda tangan dari kasir.

Lembar Pertama (Hijau) o untuk Bank
Lembar Kedua (Putih) DooUntuK
Lembar Ketiga (Merah) : unfuk Kasir

Lembar Keempat (Kuning) : uniuk Dilampirkan dalam berkas



Kode Formulir : FM/AP/04/03
Tel Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif :09/10/2018

BUKU JURNAL KEUANGAN PERKARA TINGKAT PERTAMA

Nomor Perkara S T T T T T R T R ]
Nama Penggugat/Pemohon 2 s SR SR TR T T R -
Nama Tergugat/Termohon D T s R R i e A o
NO | TANGGAL Uraian MASUK KELUAR | KET

1

2

3

4

5

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12

<+ ¢ oo O iemiEBIAE e e B w - oo =

L% Most Vigited @ Getting Started

ﬁ Sistem Inform

PENG AGAMA TUL

FEB/PALCHITHIPATA

Ko, 53 tar, 2079

fraican

Biaya PemberkasanfATK
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Kode Formulir : FM/AP/06/01
Tgi Pembuatan : 12/12/2017
Tegl Revisi (91042018
Tgl Efektif - 09/10/2018

PENETAPAN

Ketua Pengadilan Agama ...........cccocociiiiinnninnnes telah membaca surat

.................................... yang terdaftar dalam register Nomor _.......................

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu
ditetapkan Majelis Hakim yang susunannya tersebut di bawah ini;

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009
Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 83 dan 94 Undang-Undang Nomor 7
Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50
Tahun 2009.

MENETAPKAN
x [T U U OO PPN Sebagai Ketua Majelis;
B e —————— T S R = Sebagai Hakim Anggota;
OO 8= e SR 8 o Sebagai Hakim Anggota;

untuk memeriksa dan mengadili perkara fersebut di atas.
Ditetapkandi ................c.......

Padatanggal ................cccooll
Ketua,



Kode Formulir : FM/AP/A07/61
Tel Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

SURAT PENUNJUKAN PANITERA

Nomor ...l
Panitera Pengadilan Agama ........................ telah membaca
Penetapan Ketua Pengadilan Agama ........................ Nomor
........................ tanggal ................ Tentang Penetapan Majelis Hakim;

Menimbang, bahwa untuk membantu tugas Majelis Hakim dalam
memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu menunjuk Panitera Pengganti;

Memperhatikan, Pasal 11 ayat (3) Undang-Undang Nomor 48 Tahun
2009 Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 96 dan 97 Undang-Undang
Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 50 Tahun 2009, serta ketentuan peraturan perundang-
undangan terkait.

MENUNJUK
Saudara ....................... sebagai Panitera Pengganti dengan tugas:
Pertama : Membantu Majelis Hakim dengan menghadiri dan mencatat

jalannya sidang serta membuat Berita Acara Persidangan;
Kedua : Melaksanakan semua perintah Ketua Majelis dalam rangka
penyelesaian perkara tersebut.

Panitera

--------------------------------------------------------



Kode Formulir : FM/APf14/02
Tel Pembuatan: 12/12/2017
Tzl Revisi : 09/10/2018
Tel Efektif :09/10/2018

PEMBERITAHUAN PERKARA TK PERTAMA
Perkara No: PBT.A L.

a. Tanggal Putusan R oo P e
b. Pemberitahuan untuk :1. Pemohon / Penggugat

2. Termohon / Tergugat

C. Nam@ JUPUSITE et rereer e soesemee e
d. Ongkos Pemberitahuan: ..o ceeeeeeeeeeeees e eee e
e. Tanggal Pemberitahuan: ..o,
Meja Il
Keterangan:

Lembar| :Jjurusita
Lembar il : Kasir



Kode Formulir : FM7AP/36/02

Tgl Pembuatan 1211272087
Tgl Revisi - 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

CHEK LIST VERIFIKASI BERKAS PERKARA EKONOMI SYARIAH
MEMENUHI SYARAT DENGAN PEMERIKSAAN SEDERHANA

Nomor Perkara . I e
Nama Pihak B ———

No. URAIAN Cheklist Ket

1. | Adanya akad syariah atau konvensional

2. | Nitai gugatan Materiii paiing banyak Rp.
200.000.000,- (dua ratus juta rupiah)

3. | Para pihak terdiri Penggugat dan Tergugat
tidak boleh lebih dari satu, kecuali memiliki

kepentingan hukum yang sama

4. | Tergugat alamatnya jelas (tidak boieh
tidak diketahui tempat tinggainya)

5. | Penggugat dan Tergugat berdomisli
didaerah hukum Pengadilan yang sama

6. | Perkara khusus atau tidak

.................... y ThaTErresscLasrmsEsssRssarEsradn

Panitera
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Kode Formulir : FM/AP/38/01

Tgl Pembuatan :12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

FORMULIR PERMOHONAN KEBERATAN DALAM PERKARA UPAYA HUKUM
PERKARA SEDERHANA DALAM EKONOMI SYARIAH

Kepada Ketua Pengadilan Agama Tulungagung ;
Dengan hormat,
Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ;

Agama

Pekerjaan

Tempat Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Tempat Tinggal :

Email/Handphone (Jika Ada) :
Semula sebagai Penggugat/Tergugat* mohon untuk selanjutnya disebut
sebagal Pemohon Keberatan. Pemohon Keberatan dengan ini mengajukan
Memori Keberatan atas Putusan Pengadilan Agama Tulungagung Nomor
tertanggal -
Bahwa Amar Putusan Pengadilan Agama Tulungagung Nomeor
adalah sebagai berikut:

Adapun mengenai keberatan-keberatan adalah sebagai  berikut
(selengkapnya dalam memori keberatan) :

Maka berdasarkan apa yang telah diuraikan di atas, Pemohon Keberatan
memohon kepada Ketua Pengadilan Agama Tulungagung untuk memutus
sebagai berikut:

Demikianlah permohonan keberatan ini Saya ajukan, semoga Pengadilan
Agama Tulungagung berkenan mengabulkannya.

Terima Kasih,
Pemohon Keberatan

Materai
Rp6000
(Nama Pemohon Keberatan)



Kode Formulir : FMYAP/3RA02
Tg! Pembuatan - 12/122007
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/14/2018

AKTA PERNYATAAN KEBERATAN

Nomor ...........ccceevvvnene.

Pada hari ................. tanggal ....coooereienenn telah datang menghadap kepada
SAYA uveeeeereeens , Panitera Pengadilan Agama Tulungagung, seorang bernama :
.................... umur ..........., Agama ......., pekerjaan ......... bertempat tinggal di

............................. , semula sebagai ......sekarang sebagai

Pemchon Keberatan.
Bahwa Pemohon Keberatan mengajukan upaya hukum perkara sederhana
dalam ekonomi syariah terhadap Putusan Pengadilan Agama Tulungagung Nomor:

....................................... , tanggal ................., dalam perkara antara :

............................... semula ................, sekarang Pemohon Keberatan
LAWAN

.............................. semula ..................., sekarang Termohon keberatan

Demikian, dibuat Akta Pernyataan Keberatan ini yang ditanda tangani oleh
Panitera dan Pemohon Keberatan.

Pemohon Keberatan Panitera



Kode Formulic : FM/ATP/39/01
Tg! Pembuatan T 11242017
Tgl Revisi : 0102018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

PEMBERITAHUAN AKTA KEBERATAN, MEMORI KEBERATAN
DAN KONTRA MEMORI KEBERATAN

Tanggal Putusan f [T BT TR R S e usensmenmsormsmmesma e ———
Tanggal Terima Memori / Kontra Memori § AT TR R e ettt
Tanggal Memori / Kontra Memori

Pemberitahuan Untuk

Nama Jurusita Pengganti

Ongkos Pemberitahuan o FREe oo e e A T S O e ™

Panitera



Kade Formuli . FM/AP/39/02

Tgl Pembuatan L 121212017
Tel Revisi 1 09/102018
Tgl Efekuif 1 06/10/2018

PEMBERITAHUAN AKTA KEBERATAN DAN MEMORI! KEBERATAN

Pada hari ........cccooiviiiiieei, tanggal ...
SAYA .reeeiiiieiieiencnn. Berdasarkan Surat keputusan Ketua Pengadilan Agama
Tulungagung ditunjuk sebagai Jurusita/Jurusita Pengganti pada Pengadilan
Agama tersebut;

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA
.................................................... , sebagai Termohon Keberatan.

Pemberitahuan ini saya laksanakan ditempat yang bersangkutan dan di sana
bertemu serta berbicara/tidak bertemu dengan

Selanjutnya saya telah menyerahkan relaas pemberitahuan dan Memori
Keberatan tersebut kepadanya .
Demikian surat pemberitahuan ini dibuat dan ditanda tangani oleh saya.

Termchon Keberatan Jurusita Pengganti



Kode Formulir : FMYAP/39/03

Tgl Pembuatan L 12/1272017
Tk Revisi c09/10/2018
Tgl Efekef : 09/10/2018

SURAT PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN
KONTRA MEMORI KEBERATAN

Padahari ...........tanggal ... ... SAYA e Berdasarkan Surat
keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung ditunjuk sebagai Jurusitailurusita
Pengganti pada Pengaditan Agama Tulungagung

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA :
................................. , umur .........t1ahun, agama Islam, pekerjaan ........... bertempat tinggal
Pemberitahuan ini saya laksanakan ditempat yang bersangkutan dan di sana bertemu serta
berbicaraftidak bertemu dengan

....................................................................................................................

Selanjutnya saya telah menyerahkan relaas pemberitahuan dan Kontra Memori

Keberatan tersebut kepadanya .
Demikian surat pemberitahuan ini dibuat dan ditanda tangani ofeh saya.

Pemchon Keberatan Jurusita Pengganti

....................................................................



Kode Formufir : FMfAR/39/04

Tgl Pembuaten :12/12/2017
Tel Revisi 1 83/10/2018
Tal Efektif 1 09/10/2018
PENETAPAN
Nomor ...

Ketua Majelis Pengadilan Agama Tulungagung, telah membaca dan
memeriksa surat permohonan keberatan dalam perkara gugatan sederhana Ekonomi

Syariah tanggatl.................. y NOMOT o , antara;

................................ , umur ..........tahun, agama Isfam, pekerjaan .........., bertempat
tinggal di Jalan ..., , Selanjutnya disebut
sebagai ...............

melawan

................................ , umur .........tahun, agama lslam, pekerjaan .........., bertempat
tinggal di Jalan ...........cccoecviviiiiiii e, , Selanjutnya disebut
sebagai ................. §

Membaca Penetapan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung tertanggal
.................. Nomor Nomor ..........cccccomeeeeeeene., tentang  Penunjukkan Majelis

Memperhatikan bahwa hari sidang dalam perkara tersebut harus ditetapkan.
Memperhatikan, Pasal 121 HIR dan peraturan perundang-undangan terkait;
MENETAPKAN:

Menentukan, bahwa pemeriksaan perkara tersebut akan dilangsungkan pada

har .......... Jtanggal ...l , pukul ........ WiIB.

Ditetapkan di .........cccccceveeeeenns
Padatanggal ...,
Ketua Majelis
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PEMBERITAHUAN IS ........ccocemmnenenesseens
Nomor ........coceeees
Pada hariini ...................., fanggal ......ccoeeeiiel SAYA i g
Jurusita Pengganti Pengadilan Agama Tulungagung, atas ..........coceevvevevnnn...,
telah memberitahukan kepada :
................................ , Umur ..... tahun, Agama Islam, pekerjaan .........cccooevevvvennn)
tempat kediaman di Desa/Kelurahan ........cccoooooviiini.,
Kecamatan ..............ccccooe.. Kabupaten ............ocoooovemeeeeei ,
selanjutnya disebut sebagai"...................cco......... 3
Tentang isi putusan Pengadilan Agama Tulungagung, tanggal .......... Nomor
................................... datam perkara antara:
............................... sebagal .......cocoorrniini
melawan
............................... sebagai ..o
yang amarnya berbunyi sebagai berikui:

Bahwa atas ..................... diatas ia dapat mengajukan upaya hukum atas
......................... tersebut dalam tenggang waktu 14 (empat belas) hari terhitung sejak
pemberitahuan ini.

Pemberitahuan isi ... ini saya laksanakan di tempat yang

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai

salinan Surat Pemberitahuan ini.

Demikian Surat Pemberitahuan isi ................... ini dibuat yang ditanda tangani

oleh saya.

................................ Jurusita Pengganti



