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SOP Prosedur Penetapan Majelis Hakim

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang Undang Nemor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yan
diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untu
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

g
k

Permenpan RB Nomor ; 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/OO1/SK/1891
tentang Pola pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor @ KMA/Q32/SK/IVI2006
tentang Pemberlakuan Buku ! pedoman Pelaksanaan Tuaas dan
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012
tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di
lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
Surat Edaran Mahkamah Agung Nomor.5 Tahun 1971 tentang Kelua
Majelis Hakim;

1. 51 Sederajat;

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

8 SK Dirjen Nomor 0915/DiA/HM. 25/SK/TII12014 Tentang Naskah Standar
SOP Penyelesaian Perkara
9 SNIISO 9001:2015 Klausul 8.5
10 Buku Pedoman Praklis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama
IKeterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Mekanisme Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar ||Perlengkapan Komputer, Aplikasi SiPP, Kertas, Alat Tulis,
(SOP/AP/04) Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutul
Peradilan Agama dan Peraturan-Peraturan;
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Penetapan Majelis Hakim (P_MH)

FMIAPIDGI0
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas
Panitera Ketua Persyaratan / Waktu Output
Perlengkapan
1 |Menerima berkas perkara dari Berkas perkara, | 5 menit Bundel Berkas perkara
Panitera Map Perkara,
Dokumen,
Instrumen
2 [Mempelajari berkas perkara Bundel Berkas |15 menit Berkas perkara telah
perkara dipelajari
3 |Menginput data PMH, tanggal W Berkas perkara | 5 menit Data terinput pada SIPP
penetapan PMH pada Aplikasi telah dipelajari
SIPP (baik PMH Pertama atau
PMH Perubahan) T
4 {Mencetak dan menandatangani h 4 Data terinput pada | 10 menit| PMH (FM/AP/06/01) untuk
PMH SiPP diserahkan ke Petugas
Meja ll
5 |Menerima berkas perkara yang | PMH Smenit | Berkas perkara diterima
telah ditetapkan PMH dari Ketua Panitera
PA ( ;
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PENETAPAN

Ketua Pengadilan Agama ..............cccccooeeiiiiiiinn, telah membaca surat
............. e ... yang terdaftar dalam register Nomor ...
fanggal ...l

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut periu
ditetapkan Majelis Hakim yang susunannya tersebut di bawah ini:

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009
Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 93 dan 94 Undang-Undang Nomor 7
Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50
Tahun 2009.

MENETAPKAN
I o T e R st s Sebagai Ketua Majelis;
BB TR e e sttt eSS Sebagai Hakim Anggota;
D T e merne s omssmmenmsssas et e e e e Sebagai Hakim Anggota;

untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut di atas.
Ditetapkandi ........................

Padatanggal ............................
Ketua,

..........................................



