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SOP Layanan Pengelolaan Keuangan Perkara

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peraditan Agama vang diubabll1. S1 Sederajat;

dengan Undang-undang Nomor 3 tahur 2006 dan diubah unluk kedua kalinya,
dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

2 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMAfQO1/SK/1991 tentang 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindaimin;
Pola pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;
3 Kepulusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomar | KMAJO32/SKIIVI2006 tentang
Pemberlakuan Buku i} pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan;
4 SEMA No 4 Tahun 2008, tentang Pemungutan Biaya Perkara
5 Peraturan Sekretars Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun 2012 tentang
Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
6 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi
RI Nomor 35 Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan, Penetapan,
dan Penerapan Standar pelayanan;
7 Surat Edaran Difjen BADILAG No 1207 a/DjafOT.01.3/111/2015 Tentang
Pedoman Pola Pengalolaan Keuangan Perkara Pengadilan Agama
&  Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI Nomor
0458/DjA/HIM.02.3/2/2016, tanggal 11 Februari 20186, perihal Implementasi
Aplikasi SIPP Versi 3.1.1 di Lingkungan Peradilan Agama
9 Surat Keputusan Kelua Pengadilan Agama Tulungagung, Momor . Momor W13-
A11/083/HK.00.8/5K/1/2018 tentang Penunjukan Petugas Pengelola Keuangan
Perkara;
40 SNIISO 2001:2015 Klausul 8.5
1 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peraditan Agarna;
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1.  SOP Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Biaya Perkara Aplikasi SIPP, Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis,
{SOP/APIO4) Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu
2. S0P Banding (SOP/AP/40) Peradilan Agama dan Peraturan-Peraturan;
3. S0P Kasasi (SOP/AF/41)
4. S0P PK {(SOPIAF/44})
5. S0P Konsinyasi (SOP/AP/56)
6. SOP Eksekusi (SOP/AP/51)
7. 80P Mohon Bantuan Delegasi (SOP/AP/14)
8. SOP Pelayanan Pengelolaan ATK Perkara (SOP/AP/G4)

9. SOP Pengelolaan Uang Sisa Panjar (SOP/AP/29)
JPeringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AP51/08, FMIAP/65/01, FM/AP/65/02, FM/AP/65/03
Pelaksana Mutu Baku
P Kasir/
No. Aktivitas
° v Petugas Ketua | Panitera Persyaratan / Waktu Output
Perlengkapan
Pengelola

1 [Menunjuk Petugas Pengelofa Surat Edaran Dirjen | 5 menit SK Petugas Pengelola

Keuangan Perkara BADILAG No Keuangan Perkara
C_) 1207.a/Dja/OT.01.3/
11172015

2 |Membuat Mou Dengan BANK — SEMA no 4 Tahun Nomor Rekening
Penampung Panja Biaya Perkara | ' 2008 Penampungan Panjar Biaya

3 |[Melaksanakan tugas-tugas N SK Petugas Pertangaungiawaban
pengelolaan keuangan perkara Ej Pengelola Pengelolaan Perkara

Keuangan Perkara

4 |Melakukan Penatausahaan " - 8K Petugas |10 menit SKUM
Keuangan Perkara Berbasis Polaj :i Pengelola Bulku Transaksi Harian
BINDALMIN pada Aplikasi SIPP Keuangan Perkara Buku Induk Keuangan

- Nomor Rekening Buku Jurpal Keuangan
-JL Danammnimran Risbers W LRI




Pelaksana Mutu Baku
P Kasir /
Ho- Aktivitas Patugas Ketua | Panitera §;12¥12r:$:; Waktu Qutput
Pengelola
5 |Melaksanakan pencatatan/ 3K Petugas 30 menit 1. Buku Kas Umum
pembukuan keuangan perkara Pengzlola 3. Buku Bantu Kas Tunai
berbasis akuntansi pada Aplikasi Keuangan Perkara 4. Buku Bantu Bank
Pendukung SIPP pada : 5. Buku Jurnal Keuangan
1. Buku Kas Umum E j Perkara / Buku Banty Tk.
2. Buky Bantu Keuangan Pkr Perama
3. Buku Bantu Kas Tunai 6. Buku Jurnal Keuangan /
4. Buku Bantu Bank , Buku Bantu Banding
5. Buku Jurnal Keuangan Perkara 7. Buku Jurnal Keuangan /
Tk. Pertama Buku Bantu Kasasi
6. Buku Jurnal Keuangan 8. Buku Jurnal Keuangan /
Banding Buku Bantu PK
7. Buku Jurnal Kevangan Kasasi 9. Buku Bantu Uang
8. Buka Jumal Keuangan PK Konsinyasi
9. Buku Bantu Uang Konsinyasi 10. Buku Bantu Uang
10. Buku Bantu Uang Eksekusi Eksekusi
11. Buku Bantu Uang Iwad) 11. Buku Bantu Uang Iwadl
12. Buku Bantu Uang Biaya 12. Buku Bantu Uang Biaya
ATK/Proses ATK/Proses
13. Bulw Bantu Uang HHK/HHKL 13. Buku Bantu Uang
14. Buku Bantu Uang Perkara HHK/HHKL
Betum Didaftar 14, Buku Bantu Uang Perkaral|
15. Buku Baniu Persediaan Belum Didaftar
Materai 15. Buku Bantu Persediaan
186. Buku Bantu Sisa Panijar Materai
17. Buku Bantu Mohon Bantuan 16. Buku Bantu Sisa Panjar
Pemeriksaan Saksif 17. Buku Bantu Mohon
Pemeriksaan Panggilan dan Bantuan Pemeriksaan Saksi/
Pemberitahuan Pemeriksaan Panggilan dan
Pemberitahuan
6 |Membuat Laporan Buku Transaksi 1 hart { - Laporan Rekonsiliasi Uang
Pertanggungjawaban Keuangan Harian Perkara FM/AP/G5/01
Perkara - l.aporan Rekonsiliasi Uang
\ Konsinyasi FM/APR/G5/02
é ~ Laporan Rekonsiliasi Uang
Perkara Eksekusi
FM/AP/51/06
- Laporan Keuangan Perkara
Pada Komdanas
FMVAP/B5/03




Kode Farmuiir : FMI/AP/51/06
Tgi Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi 1 09/10/2018
Tel Efaldif : 09/10/2018
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Kode Formulir : FM/AP/65/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tel Revisi : 09/10/2018
Tegl Efektif 1 09/16/2018

LAPORAN KEUANGAN PERKARA

PADA PENGADILAN AGAMA ............. S oat0og
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PENERIMAAN (Rp) PENGELUARAN (Rp)
1 2 3 4 1
-1 |Saldo Awal - N - I -
Penerimazn | B
3 Biaya Proses/ATKFeﬁJéfkasan , . - o
4 |Biaya Péilggilan | B
5 |Biaya Penerjemah - 1 - N
| 6 |Biaya Pemberitahuan b ] )
7  |Biaya Sita __ - | i I
~ 8  |Biaya Pemeriksaan Setempat i | -
9 | Biaya Slil]l})ah ) N ]
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Kode Formulir : FM/AP/65/02

Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

LAPORAN KEUANGAN PERKARA KONSINYASI

PADA PENGADILAN AGAMA

BULAN

----------------------------

LI-PA 7.c

2
=4

URATAN

JUMLAH

PENERIMAAN (Rp) | PENGELUARAN (Rp)

2

3

{Saldo Awal ) B )
Penerimaan (Uang Konsinyasi dan Panjar Konsinyasi) 5

Biaya Pelaksanaan Penawaran

Biaya Pendafizran
Biaya Proses ATK

NIRRT PR PRI

Materai

Redaksi

Leges

_Pengambilgqg@g K(;ﬁsinyasi 7
Jumlah

{Saldo Bank

Saldo Alhir

Saldo Kas Tunai _

Mengetahui,
Ketua Pengadilan Agama

NIP.

Panitera




oi'n

OO0 SEEZ
oo'o

Lo e p Ee
oiF'o

D0 £3LEL
Y00GS L
000 £16 THE
00 ZT R LEES

EL0Z MOHVL THVNHEI4 NV ITH YHVYHId VAVER BYCNY f VHYRE3d VAVIH

ERERTTYY . > SRR AT L T

EGL0Z HITHVL THYIIHE 1 NV 108 NVEVSSHY NOHYVL SNNSVINITINL VHVESY NV VIS VHVEHSd VAVIS HIHNY OINIVS 31 vian

IS ynpunip yedep ‘BTOZ IsUBIUNYY UBLOPa

s 1P BAiniunad easq uey

IS ‘nigdq eley Uenjes ynyui

UmijE Lieyequieuad Uep “eliay venjEs apay veyeqniad ‘ieg eliay uenies veyequsLad uehiiap ue

ey
unuiiibuad

patieig Buieg B pays) woy 1

VI - DA = (5] prof-funfiegeweyyer ] 80 o

SI0Z/0T/60: M3 ieL
8T0L/0T/60 Js1ny (81
LT0Z/CT/TT + uRenguad |51
£0/59/dv/IN4 : nusiod spoy




