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SOP Pengelolaan Website

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

{Undang Undang Nomor 7 Tahun 198% tentang Peradilan Agama Jo Undang Undang
Nomor 3 Tahun 2006 y.s.d.u Undang Undang Nomor 50 Tahury 2009,

1. 31 Sederajat;

- Screenshoat hasil
update data
- konten berita

2 Undang-undang Momor 11 tehun 2008 jo Undang-undang Nomor 19 Tahun 2016 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindakmin;
tentang [TE
3 Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
4 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik
5 SKKMA No. 26/KMA/SK/NI2012 tentang standar pelayanan peradilan
6 KMA 1-144/KMAISKA2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan
7 PERSEKMA 002 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Qperasional
Prosedur 04 Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Di
Bawahnya
8 Pedoman Rancangan dan Prinsip Aksibilitas Websile di Mabkamah Agung vang
diterbitkan oleh Biro Mukum dan Humas MA
g SNIISO 9001:2015 klausul 7.4
10 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama,
{Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Komputer, Jaringan infranet, Aplikasi SIPP WERB, ATK
2.
Ffﬂiﬂz_ﬁan Pencatatan dan pendataan
1. Jika berkas perkara tidak lengkap maka SOP ini tidak bisa terlaksana
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas TiM Pengelola Persyaratan /
Keum Website Perlengkapan waktu Output
1 2 3 4 5 6 7
1 |Menetapkan TIM Pengelola KMA 1- 6 hMenit | SK TIM Pengelola Website
Website Q 144/KMASSK/N/201
1
2 |Membuat Program Kerja k2 SK TV Pengelola |60 Menit Program Kerja
Pengelolaan Website Websita
1
3 |Menyesuaikan Menu Websile \I, Program Kerja 160 Screenshoot menu website
sesuai  dengan  Standar Menit
Template Website
Mahkamah Agung | d
4 [Mengisi dan mengupdate = Program Kerja |60 Menit] Screenshoot hasif update
data menu-menu Website data
I
5 [Mengundate konten berita V Program Kerfa |30 Menit| konten berita bertambah di
website
6 [Melakukan monitoring dan 3 - Program Kerja |60 Menit| Undangan rapat evaluasi
evaluasi Pengelolaan ( ) |- Screenshoot menu perkars, daftar hadir, notulen
Website website dan rencana tindak lanjut

Wakiu vana diperiukan : 395 menit




