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SOP APLIKASI E-KEUANGAN

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana
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Undang Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama Jo Undang Undang
Nomor 3 Tahun 2006 y.s.d.u Undang Undang Nomor 50 Tahun 2009;

1. 81 Sederajat;

Undang-undang Nemor 11 tahun 2008 jo Undang-undang Nemor 19 Tahun 2016 tentang  [2. SMA Sederajat yang memahami pala bindalmin;

ITE

Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tertang Keterbukaan fnformasi Publik
Undang-Undang Nemaor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

SK KMA No.26/KMA/SK/1/2012 tenteng standar pelayanan perailan

KA 1-144//KMA/SKN/2011 tentang Pedoman Pelayanan Informiasi di Pengadilan

PERSEKMA 002 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasionat Prosedur
Di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya

Pedoman Rancangan dan Prinsip Aksibilitas Website & Mahkamah Agung yang diterbitkan
oleh Biro Hukum dan Humas MA

SNIISO 9001:2015 Kausul 7.4
Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama;

Keterkaitan

{Peralatan/perlengkapan
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. SOP Pelayanan Peninjauan Kembali (SOP/AP/44)
. SOP Pelayanan Prodeo Tingkat Perfama (SOP/AP/45)
. 80P Petayanan Pembebasan Biaya Perkara Tingkat Pertama (SOP/AP/48)

. SOP Petayanan Permohonan Konsinyas (SOP/AP/SE)

SOP Layanan Sidang Di Luar Gedung Pengadilan (SOP/AP/03)

SOF Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Biaya Perkara (SOP/AP/O4)
SOP Prosedur Pemanggitan Para Pihak (SOP/AP/10)

S0P Prosedur Layanan Pemeriksaan Setempat (SOP/AP/21)

SOP Prosedur Layanan Tambah Biaya Parjar Perkara (SOP/AP/24)

SO Prosedur Layanan Sita Jaminan (SOP/AP/25)

SOP Prosedur Layanan Pemberitahuan Isi Putusan (SOP/AP/Z8)

SOP Prosedur Layanan Pengelotaan Sisa Panjar (SOP/AP/29)

SOP Pelayanan Banding (SOP/AP/40)

S0P Pelayanan Kasasi (SOP/AP/41)

SOP Pelayanan Permohonan Eksekusi Riil (SOP/AP/S1)

SOP Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara (SOP/API65)
SOP Layanan Administrasi Perkara di Pengadilan Secara Elektronik {e-court)
(SOP/APPOS5)

Komputer, SIPP, ATK dan Jaringan intranet

|Peringatan

|Pencatatan dan pendataan

|1. Jika kasir tidak input pada SIPP maka SOP ini tidak bisa terlaksana |E-Keuangan

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas . . . Persyaratan /
Kasir Panitera Ketua/Wakil Ketua Perlengkapan Waktu Qutput Ket.

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Menerima bukii pembayaran Taksiran Panjar | 5 Menit|  Slip Bank dan transaksi

panjar biaya perkara dan Pemasukan pada SIPP

tambahan panjar biaya

perkara dari bank, kemudian

menginputkan ke SIFP




No.

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

Persyaratan /

aplikasi e-keuangan

Kasir Panitera | Ketua/Wakil Ketua Perlengkapan Waktu Output Kot
2 [Menerima instrument Instrument 5 Menit | Transaksi Pengeluaran pada
panggilan dan SIPP
pemberitahuan dari Maijelis;
Hakim, kemudian
menginputkan ke SIPP
3 [Menyerahkan bukti transaksi Instrument 5 Menit | Transaksi Pengeluaran pada
materai, redaksi, hak-hak \ SiPP
kepaniteraan dan hak-hak
kepaniteraan lainnya kepada
bendahara penerimaan, |
kemudian menginputkan ke
3PP
4 |Mengecek jumlah keuangan Transaksi SMenit | Keuangan tanpa selisih
masuk, keluar dan saldg Pengeluaran dan
akhir pada aplikasi e- Pemasukan pada
keuarigan i SIPP
§ |Membuat laporan keuangan Keuangan tanpa | 5§ Menit Laporan keuangan
kepada  Panitera melaluiL salisih
aplikast e-keuangan T
6 [Menandatangani {aporan \b Laporan keuangan | 5 Menit Laporan keuangan
keuangan harian dari aplikasi tertandatangani
a-kelangan
T
Menandatangani laporan Laporan keuangan | 5 Menit Laporan keuangan
keuangan  bulanan  dar _"(D tertandatangani




