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SOP APLIKASI BASIS DATA TERPADU KEMISKINAN

|Dasar Hukum

|Kualifikasi pelaksana

1

Undang Undang Nomor 7 Tahun 1889 fentang Peradilan Agama Jo Undang Undang
Nomor 3 Tahun 2006 y.s.d.u Undang Undang Nemer 50 Tahun 2009,

1. 1 Sederajat;

2 Undang-undang Nomor 11 tahun 2008 jo Undang-undang Nomor 12 Tahun 2016 tentang 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
ITE

3 Undang-undang Nomer 14 tzhun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

4 Undang-tIndang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

5 SK KMA No.26/KMA/SK/1/2012 tentang standar pelayanan peradilan

& KMA 1-144//KMA/SK/12011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan

7 PERSEKMA 002 tahun 2012 tertang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Di
Bawahnya

8 Pegoman Rancangan dan Prinsip Aksibilitas Website di Mahkamzh Agung yang
diterbitikan oleh Biro Hukum dan Humas MA

9 SNIISO 9001:2015 Kausul 7.4

10 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama;

|Keterkaitan [Peralatan/periengkapan

1. S0P Layanan informasi (SOP/AP/01) IKomputer, Jaringan intemnet, SIMTALAK BADILAG dan ATK

2. SOP Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Biaya Perkara (SOP/AP/04)

3. SOP Pefayanan Prodeo Tingkat Pertama (SOP/AP/45)

4. SOP Pelayanan Pembebasan Biaya Perkara Tingkat Pertama (SOP/AP/48)

Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Jika jaringan internet terputus maka SOP ini tidak bisa terlaksana Register Perkara Masuk dan Laporan Pelayanan Informasi
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas . Persyaratan /
Mejal Kasir Periengkapan Waktu Qutput Ket.

1 2 3 4 5 6 7 8

1 [Menerima berkas Berkas Perkara | 1 Menit Berkas Perkara
pendaftaran perkara prodeo
yang tidak dilengkapi dengan
persyaratan beracara secara
prodec &4

2 |Masuk ke website Berkas Perkara |5 Menit| Login ke website simtalak
https:#fsimtalak. badilag.net Badilag

3 IMemasukkan NIP pihak pada| Tidakada Login ke website | 5 Menit | Menu pencarian data terpadu
Basis Data Terpadu TNP2K simialak Badilag TNP2K

4 |Print Out hasil pencarian Ada Menu pencarian | 5 Menit Hasil data ditemukan
pada Basis Data Terpadu data terpadu
TNP2K TNP2K

5 |Mencetak SKUM Rp. 0,00 : Hasil data 5 Menit Print Out SKUM
(Nl Rupiah) | I ditemukan

6 |Membuat Taksiran Panjar Berkas Perkara | 5 Menit Taksiran Panjar Biaya
Biaya Perkara ——)I:I Perkara

7 |Mencetak SKUM  Panjar ] P Berkas Perkara | 1 Menit | Berkas Perkara terdaftar
Biaya Perkara 1




No.

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

Persyaratan /

Meja | Kasir Perlengkapan Waktu Qutput Ket.
8 |Memberikan nomor perkara Berkas Perkara | 5 Menit Print Qut SKUM
pada berkas, Q
gugatan/permohonan pihak
g |Memasukkan dalam daftar | Berkas Perkara | 5 Menit| — Gugatan/Permohonan

perkara masuk dan
menginput
gugatan/permohonan  pihak

ke dalam SIPP

terinput ke dalam SIPP




