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SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang-Undang Nomer 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. 81 Sederajat
2 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 2.8
5 Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2010 fentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tzhun 2008 3. SMA Sederat
tentang Keterbukaan Informasi Publik
4 Peraturan Komisi Informasi Nemor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Publik
5 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonasia Nemor 026/KMA/SK/IV2012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan
8 Keputusan Ketua Mzhkamah Agung Republik Indonesia Nomor 2-144/KMA/SK/VII2022 tentang Standar
Pelayanan Informasi Publik di Pengadilan
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
SOP Petugas Resepsianis (SOP/AS/34) :::Ina;‘an Komputer, Scan, Kertas, Printer, Alat Tulis, Jaringan
Erlngatan lPencatatan dan pendataan
Arsip Bagian Kepegawaian Organisasi & Tata Lal
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan barakhir
Pelaksana Mutu Baku
No. Abktivitas
PFID Pelaksana PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Qutput
Menghimpun Informasi dan Dokumentasi Publik yang
berkualitas dan relevan dengan Tupoksi selaku PPID
1 Pelaksana, baik yang diproduksi sendin, Form daftar informasi Tentatf
dikembangkan, maupun yang dikirim ke pihak lain, pubiik @
yang berupa arsip stalis maupun dinamis, arsip aktif
maupun arsip in-aktif dan arsip vital yang dikuasai.
2 Menyusun Usulan seluruh informasi dan dokurmentasi Form daftar informasi Tentatif
publik dari PPID Pelaksana publik
Melakukan telaah dan klasifikasi terhadap usulan . .
3 | Daftar Informasi Publik Alat Tulis Kantor Tentatif
Menetapkan Daftar Informasi Publik sacara rasm Konsep Fenetapan SK
4 |sesuai dengan klasifikasi informasi dan dokumentasi Daftar Informasi Publik Tentatif
publik beserta lampirannya
; Website dan sarana
Mengakses dan mengunggah Daftar Informas: Publik . c . .
. X i p [ : ]( informas: lainnya yang . Daftar Informasi Publik
5 Ikg Waebsite resmi maupun melalui sarana informasi dimilikt olgh Pangadilan Tentatif dimutakhirkan
ainnya.
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