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SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK

IDasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informas: Publik 1. $1 Sederajat
o Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomer 7 Tahun 1989 2.03

tentang Peradilan Agama
3 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik 3. SMA Sederjat

4  Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Keterbukaan Informasi Pubiik

Heputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor 026/KMAS /1172012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan

6 Keput Ketua Mah} h Agung Republik Indonesia Nomor 2-144KMASSKVIIL2022 tentang Pedoman
Palayanan Informasi di Pengadilan

IKetarkaItan Peralatan/perlengkapan

SOP Pangumuman Informast Publik {SOP/AP/72)

S0P Pengelolaan Permohonan Informasi Publik (SOP/AP/73)
'SOP Pengelolaan Kabaratan Atas Informasi (SQP/AP/74) {Dokumen Daftar Informasi Pubdik, Peralatan Komputar, Scan,
SOP Penanganan Senpketa Informasi Publik (SOPIAP75) Kertas, Printer. Alat Tulis

SOP Penetapan dan Permutakhiran Daftar Informas: Publik (SOP/APTS)
SOP Pengujian Tentang Konsskusnsi {SOP/APITT!

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Arsip Bagian Kepegawaian Organisasi & Tata Lak
Jika SOP tidak di maka fidak akan berakh
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas
Pejabat Penyedia
PPID Tim Pertimbangan Informas! Kelengkapan Waktu Output
Memaerintahkan untuk Mandokumeniasikan Informasi Dokuman Informasi 3
1 Publik | l Publik Dokumen Informasi Publik
5 [Mencok ikan nf Publik dalam bantuk Dokumen Informasi Push‘,’:“n“‘r:“ﬁ B":“’““:pn
Softcopy dan Hardcopy Publik Infoormasi Publik
Daftar Dok § . Draft Dokumen dan Draft Dokurmen dan Arsip
| [l LR L T Arsip Informasi Publik Informasi Publik
Y 5 Hari Kerja
Daftar Dokumen dan Daftar Dokumen daan
4 [Revu xaa Dohar Boumentssh dan AR Arsip Informasi Publik Arsip Informasi Publik
3
s Mambuat Persetujuan atas Dokumentas: dan Arsip Daftar Dokumen dan Daftar Dokumen daan
Inf Publik. Arsip Informas: Publik Arsip Informasi Publik




